
ขั้นตอนการปฏิบัติในการขอใบรับรองการอนุมัติให้ด าเนินการเลี้ยงและใช้สัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

(จาก คณะกรรมการก ากับดูแลการด าเนินการต่อสัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร (คกส.มศก.)) 
 

 หัวหน้าโครงการวิจัยจัดท าบันทึกข้อความส่งข้อเสนอโครงการขอใช้สัตว์ฯ เสนอผ่านหน่วยงานต้นสังกัด/คณะวิชา เพื่อเสนอ
หัวหน้าหน่วยงาน/คณบดี/รองคณบดี ที่ก ากับดูแลการวิจัยของหน่วยงาน/คณะวิชา ลงนามในบันทึกข้อความ และแบบฟอร์ม
ข้อเสนอโครงการขอใช้สัตว์ พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 

1) แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการขอใช้สัตว์ (Form SUACU 01/ Form SUACU 02/ Form SUACU 03) จ านวน 1 ชุด   
2) แบบเสนอโครงการ (Proposal) จ านวน 1 ชุด (กรณีโครงการวิจัย) หรือ แบบประมวลรายวิชา (Course syllabus)    

และแผนการสอน จ านวน 1 ชุด (กรณีการเรียนการสอน) 
3) ไฟล์ข้อมลู (PDF และ/หรือ Word)  1 และ 2  (โดยส่งทาง Email ตามทีร่ะบไุว้ท่ีเว็บไซด์ https://suric.su.ac.th/) 

 
 
 
 
 
 

 

 ฝ่ายเลขานุการฯ ตรวจสอบ และเสนอประธาน คกส.มศก. พิจารณาเสนอช่ือผู้ทรงคณุวุฒิ        

 ส่งกรรมการ คกส.มศก. / ผู้ทรงคุณวุฒิ พิจารณา จ านวน 2 คน 

 ฝ่ายเลขานุการฯ สรุปผลการพิจารณาของกรรมการฯ / ผู้ทรงคณุวุฒิ เพื่อน าเข้าที่ประชุม คกส.มศก. 

 ทีป่ระชุม คกส.มศก. พิจารณา* อภิปรายและลงมติ                              
(โดยแจ้งผลกาพิจารณาใหห้ัวหน้าโครงการ/ผู้ขอใช้สัตว์ทราบ หลังวันประชุมพจิารณา 1 วัน) 

 
A : รับรองโดยไมม่ีการแกไ้ข 

(Approval) 
B : รับรองหลังการแกไ้ข 

(Approve after modification) 
 

C : แก้ไขแล้วส่งใหม ่
(Resubmission) 

 

D : ไม่ให้การรับรอง 
(Rejection) 

 

ออกใบรับรองการใช้สัตว์        
(หลังวันประชุมพิจารณา 1 วัน 

เพื่อเสนออธิการบดีลงนามต่อไป) 

แจ้งหัวหน้าโครงการพิจารณาแก้ไข   
(ให้ผู้ขอใช้สัตว์แก้ไขภายใน 3 - 7 วัน) 

แจ้งหัวหน้าโครงการ
พิจารณาแกไ้ข 

 

แจ้งหัวหน้าโครงการ
ทราบ 

 

แจ้งหัวหน้าโครงการทราบ
(หลังวันประชุมพิจารณา 1 วัน) 

 

 

 

หัวหน้าโครงการแก้ไขแล้ว  
ส่งเอกสารใหฝ้่ายเลขานุการฯ
ผ่านต้นสังกัด (ตรวจสอบ 1 - 2 วัน) 

 

กรณีต้องการยื่นอุทธรณ์
ผลการพิจารณา 

ให้หัวหน้าโครงการ 

จัดท าหนังสือช้ีแจงตาม
มติของ คกส.มศก. พร้อม

แนบหลักฐาน (ถ้ามี) 
ส่งฝ่ายเลขานุการฯ 

กรรมการฯ / ผู้ทรงคุณวุฒิ พิจารณา
การแกไ้ขตามมติทีป่ระชมุ (1-2 วนั) 

เห็นชอบการแก้ไข ยงัไมแ่กไ้ข / ชีแ้จง้ไมค่รบถว้น 

ออกใบรับรองการใช้สัตว์
(หลังวันพิจารณา 1 วันเพือ่

เสนออธิการบดีลงนามต่อไป)  
 

แจ้งหัวหน้าโครงการทราบ
(หลังวันพิจารณา 1 วัน) 

 

หมายเหต ุ
1. หัวหน้าโครงการที่จะใช้สัตว์ต้องประสานเร่ืองความพร้อมของสถานที่ในการเลี้ยงและใช้สัตว์

ก่อนเสนอขออนุมัติรับรองการใช้สัตว ์
2. การแจ้งผลการพจิารณา จะแจ้งให้หัวหน้าโครงการทราบผ่านต้นสังกัดของหวัหน้าโครงการ 
3. กรณีด าเนินการใช้สัตว์ภายนอกมหาวิทยาลัยศิลปากร ให้เสนอขออนุญาตใช้สัตว์กับ

หน่วยงานเจา้ของสถานที ่
4. * คกส.มศก. จะพิจารณาโครงการตามรอบปฏิทินก าหนดการประชุม คกส.มศก. 

ตามประกาศฯ เรื่อง “ก าหนดการด าเนนิการพิจารณาโครงการขอใช้สัตว์เพื่องานทาง
วิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร” ประจ าป ี

ไม่อนุญาตใหห้ัวหน้าโครงการ/ผู้ขอใช้สัตว์ สั่งซื้อสัตว/์เลีย้งสัตว/์ใช้สัตว์ก่อนได้รับใบรับรองการอนุมัตฯิ จาก คกส.มศก. 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 
ตามฟอร์มก าหนด 

แก้ไขเสร็จแล้วส่งให้
ฝ่ายเลขานุการฯ  
ผ่านต้นสังกัด 

เพือ่ด าเนินการตาม
ขั้นตอนท่ี  ต่อไป 

 

 

 


