[image: image1.emf]

บันทึกข้อความ

ส่วนงาน     คณะ     (กรุณาใส่ข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์ทุกส่วนงาน)     โทร.
ที่   อว ..... /.....  (ของแต่ละคณะ/หน่วยงาน)
วันที่     (ว/ด/ป ที่ออกเลขที่ อว..../.......โดยคณะ)  
เรื่อง   ขอส่งรายงานสรุปการใช้สัตว์โครงการเพื่อการเรียนการสอน (ในแต่ละภาคการศึกษา)
เรียน   ประธานคณะกรรมการกำกับดูแลการเลี้ยงและใช้สัตว์เพื่องานทางวิทยาศาสตร์ 
          มหาวิทยาลัยศิลปากร (ผ่านสำนักงานบริหารการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์)
ด้วยข้าพเจ้า …(ระบุตำแหน่งทางวิชาการ ชื่อ-สกุล).....สังกัดภาควิชา ……….....คณะ...........…......โทร. (มือถือ).......................E-mail…………....…….....………หัวหน้าโครงการขอใช้สัตว์ (เพื่อการเรียนการสอน) รหัสวิชา...............รายวิชา............ (ชื่อเรื่องภาษาไทย และภาษาอังกฤษ)........................................................ 
รหัสโครงการขอใช้สัตว์..........ซึ่งได้การรับรอง จาก คกส.มศก. ตามเอกสารใบรับรองเลขที่ อว 8603.16/.....
ลงวันที่...................โดยให้ใช้สัตว์ได้ตั้งแต่วันที่...................ถึงวันที่.......................จำนวน ........ภาคการศึกษา ในการนี้  ข้าพเจ้าขอส่งรายงานสรุปการใช้สัตว์โครงการเพื่อการเรียนการสอน ปีการศึกษา พ.ศ...............ภาคการศึกษา......(ต้น/ปลาย)...... ตั้งแต่วันที่...................................ถึงวันที่............................... โดยมีรายละเอียดตามเอกสารแนบ ดังนี้
1. รายงานสรุปการใช้สัตว์โครงการเพื่อการเรียนการสอน 
(Form Progess Report-Teach) จำนวน 1 ชุด
2. รายงานผลการเรียนการสอนรายวิชา (มคอ.5) จำนวน 1 ชุด
3. ไฟล์ข้อมูล 1 (เป็นไฟล์ PDF และ Word โดยส่งทาง Email : nilapan_h@su.ac.th)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ…...................................................
   ลงชื่อ…......................................................

     (…ระบุตำแหน่งทางวิชาการ ชื่อ-สกุล……)              (..ระบุตำแหน่งทางวิชาการ ชื่อ-สกุล.....)
               (หัวหน้าโครงการ)                คณบดี/รองคณบดีที่กำกับดูแลการวิจัย/หัวหน้าหน่วยงาน
วันที่……………เดือน…………… พ.ศ……………  
หมายเหตุ :  ผู้ใช้สัตว์แนบเอกสารตามแบบฟอร์มที่กำหนด

