
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

เรื่อง การขอรับทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตรวจทานภาษาอังกฤษ (Manuscript) ก่อนน าไปตีพิมพ์ 
ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ (กรณีให้ผู้ทรงคุณวุฒิท่ีผู้ขอรับทุนสนับสนุเสนอชื่อให้) 

 

โดยผู้ขอรับทุนสนับสนุน (เจ้าของบทความและเป็นผู้นิพนธ์หลัก) สามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมในการขอรับทุนสนับสนุนฯ 
ได้ที่เว็บไซด์ http://www.suric.su.ac.th/  และส่งเอกสารพร้อมไฟล์เอกสารแนบต่างๆ ให้ส านักงานบริหารการวิจัย 
นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ หรือ ส่งไฟล์อกสารต่างๆ ได้ทาง Email : editing.silpakorn@gmail.com  
 
กิจกรรม/ผู้ที่เกี่ยวข้อง      เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 
                                                
 

                                                                                  1. แบบแสดงความจ านงการขอรับทุนสนับสนุน 
                                                                                                 การตรวจทาน ภาษาอังกฤษตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
 2. บทความ/ไฟล์บทความ (Manuscript) ฉบับสมบูรณ ์
    ที่ส่งตรวจ (ท่ีมีตารางและอ้างอิง)  และมีรายละเอียด 
                                                                                                 ช่ือเจ้าของบทความ ช่ือผู้นิพนธ์หลัก ช่ือผู้ร่วม (ถ้ามี) 
    และหน่วยงานสังกัดครบถ้วน 
                                                                                              3. รายละเอียดผู้ทรงคณุวุฒิและประวตัิผลงานผู้ทรงคณุวุฒิ 
                                                      4. หลักฐานแสดงความก้าวหน้าของทุนที่เคยได้รับการ 
                                                                                                  สนับสนุนครั้งล่าสดุ (กรณีที่เคยได้รับทุนมาแล้ว) 
                                                                                         ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน                           (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับผู้ขอรับทุนสนับสนุน/จ้าของบทความ) 
 
                                                                                                 5. เอกสารข้อ 1-4 
                                                                                                (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
 

                                      ถูกต้อง/ ครบถ้วน 
 

                                                                                       6. หนังสือยืนยันคุณสมบตัิของผู้ขอรับทุนสนับสนุน 
 7. แบบฟอร์มยืนยันคณุสมบตัิผู้ขอรับทุนสนับสนุน 
                                                                                                  และเอกสารข้อ  5 
                                                                                                 (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
     8. แบบฟอร์มยืนยันคณุสมบตัิผู้ขอรับทุนสนับสนุน 
                                                                                                  จากหน่วยงานต้นสงักัด 
                                                              ไม่สนับสนุน                      (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับหน่วยงานต้นสังกัด) 
 
 
 
 
                                      สนับสนุน 
  
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความถูกต้องและ
ครบถ้วนเอกสาร

ถ้วยน 

เจ้าหน้าท่ีท าหนังสือถึงหน่วยงานต้นสังกัด             
ของผู้ขอรับทุนสนับสนุน เพื่อตรวจสอบและยืนยัน

คุณสมบัติของผู้ขอรับทุนสนับสนนุ 

หน่วยงานต้น
สังกัดของผู้ขอรับ

ทุนสนับสนุน
พิจารณา 

     A 

ผู้ขอรับทุนสนับสนุน                                       
ยื่นแบบแสดงความจ านงการ

ขอรับทุนสนับสนุนการตรวจทาน
ภาษาอังกฤษ, ต้นฉบับบทความ 
และเอกสารอื่นๆ ที่เกีย่วข้อง 

http://www.suric.su.ac.th/


 
กิจกรรม/ผู้ที่เกี่ยวข้อง      เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 
 
                                           สนับสนุน 
 

                                                                                           9. เอกสารข้อ 5, 8 
                                                                                                 (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
 

 
 
 
                                                                                              10. เอกสารข้อ 9 
                                                                                                    (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับผู้บริหาร) 
 
 
                                          อนุมัติ 
 
       11. Mail แจ้งผู้ขอรับทุนส่งบทความให้ผู้ทรงคณุวุฒิและ 
                                                                                                   ขอเอกสารใบเสรจ็รับเงิน/เอกสารการเงิน ส าเนา 
                                                                                                   สมุดบัญช๊ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนจาก 
                                                                                                   ผู้ทรงคุณวุฒิ 
                                                                                                   (ระยะเวลา 1 วันท าการ) 
 
 
                                                                                              12. การติดต่อสื่อสารโดยตรงระหว่างผู้ทรงคุณวุฒิและ   
                                                                                                   เจ้าของบทความ จนเสรจ็สิ้นการตรวจทานภาษา 
                                                                                                   (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับผู้ทรงคุณวุฒิและเจ้าของบทความ) 
 
 
 
                                                                  13. File Final Manuscript ที่ตรวจทานเสรจ็แล้ว 
                                                                           14. เอกสารประกอบการเบิกจา่ยค่าตรวจทานภาษา 
                                                                                                   ของผู้ทรงคุณวุฒิ ตามข้อ 11   
     (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับผู้ทรงคุณวุฒแิละเจ้าของบทความ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องและเสนอผู้บริหาร
มหาวิทยาลยัเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

ผู้บริหาร
มหาวิทยาลยั

พิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับทุนส่งบทความ
ให้ผู้ทรงคุณวุฒดิ าเนินการตรวจทาน

ภาษา และ 

ผู้ทรงคุณวุฒิด าเนินการ และติดตอ่สื่อสาร        
กับผู้ขอรับทุนสนับสนุน/เจ้าของบทความ

โดยตรง   
 

เจ้าของบทความแจ้งการตรวจทานภาษา
ของผู้ทรงคุณวุฒิเสร็จแล้ว และส่ง

ใบเสร็จรับเงิน/เอกสารสารเงินท่ีเกี่ยวข้อง
ให้ส านักงานบริหารการวิจยัฯ 

     A 

     B 



 
กิจกรรม/ผู้ที่เกี่ยวข้อง      เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 
 
 
 
 

 
                                                                                     15. บันทึกขอความเห็นชอบในการเบิกจ่ายเงินค่าตรวจทาน 
      ภาษาอังกฤษ (Manuscript) 
 16. เอกสารข้อ 10, 14 
      (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
 
 
 

  
 
  17. เอกสารข้อ 15-16 
      (ระยะเวลาขึ้นกับผู้บริหาร) 
 
 
 
 
                                                เห็นชอบ 
 
                                                            18 . เอกสารข้อ 17 
      (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการเงิน) 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีท าบันทึกขอความเห็นชอบ        
ในการเบิกจ่ายเงินค่าตรวจทานภาษาอังกฤษ 

(Manuscript) พร้อมเอกสารแนบ        
เสนอผู้บริหาร 

ผู้บริหาร
มหาวิทยาลยั

พิจารณา 

ส่งการเงินด าเนินการเบิกจ่าย             
ค่าตรวจทานภาษาตามขั้นตอนใหก้ับ

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

     B 



ขั้นตอนการด าเนินงาน 
การขอรับทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตรวจทานภาษาอังกฤษ (Manuscript) ก่อนน าไปตีพิมพ์                    

ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ  
 
กรณีให้ผู้ทรงคุณวุฒิท่ีผู้ขอรับทุนสนับสนุนเสนอชื่อให้ 
 

 1. ผู้ขอรับทุนสนับสนุนยื่นบันทึกน ำส่ง พร้อมแนบเอกสำร 
          (1) แบบแสดงควำมจ ำนงกำรขอรับทุนสนับสนุนกำรตรวจทำน ภำษำอังกฤษ  

(2) รำยละเอียดของผู้ทรงคุณวุฒิที่ประสงค์ให้เป็นผู้ตรวจทำนภำษำ   
(3) ต้นฉบับบทควำม ภำษำอังกฤษที่จะส่งตรวจมำยังมหำวิทยำลัย  
(4) ในกรณีที่ผู้ขอรับทุนเคยได้รับทุนสนับสนุนมำแล้ว ให้ส่งหลักฐำนแสดงควำมก้ำวหน้ำของทุนที่เคยได้รับ

ทุนสนับสนุนครั้งล่ำสุด หำกครั้งล่ำสุดอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรตรวจทำนภำษำให้ส่งครั้งก่อนหน้ำนั้น  
  ทั้งนี้ กองทุนฯ จะสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรตรวจทำนภำษำอังกฤษ ในส่วนที่เป็นเนื้อหำหลัก โดยไม่รวม
ส่วนที่เป็นเนื้อหำในตำรำงและบรรณำนุกรม แต่หำกผู้ขอรับทุนสนับสนุน ประสงค์ให้ผู้รับตรวจด ำเนินกำรในส่วนนี้
ด้วย ค่ำใช้จ่ำยที่เป็นส่วนต่ำงดังกล่ำวผู้ขอรับทุนสนับสนุนจะต้องเป็น ผู้รับผิดชอบเอง 

 

2. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบควำมครบถ้วนและถูกต้องของเอกสำร และส่งบันทึกถึงคณะวิชำต้นสังกัด        
ของผู้ขอรับทุนเพื่อยืนยันคุณสมบัติของผู้รับทุน (ตำมประกำศมหำวิทยำลัยศิลปำกร) 
 

3. คณะวิชำยืนยันคุณสมบัติของผู้ขอรับทุน  
   3.1 ให้ทุนสนับสนุน จะด ำเนินกำรเสนอรองอธิกำรบดีฝ่ำยวิจัยเพ่ืออนุมัติกำรเบิกจ่ำยทุนสนับสนุนต่อไป 

หลังจำกนั้นแจ้งให้ผู้ขอรับทุนสนับสนุน และผู้ทรงคุณวุฒิทรำบ 
   3.2 ไม่ให้ทุนสนับสนุน เนื่องจำกไม่เป็นไปตำมประกำศฯ จะท ำบันทึกแจ้งให้ผู้ขอรับทุนทรำบต่อไป 
 

4. เมื่อกำรตรวจภำษำอังกฤษเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว มหำวิทยำลัย (โดยกำรเงิน ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ)             
จะด ำเนินกำรเบิกจ่ำยตำมขั้นตอนต่อไป 

 

         ส ำหรับผู้ที่ได้รับทุนสนับสนุนกำรตรวจทำนภำษำอังกฤษไปแล้ว มหำวิทยำลัยจะท ำกำรติดตำม ประเมินผล
ทุกๆ 3 เดือน ในกรณีที่ไม่มีควำมคืบหน้ำจำกกำรยื่นขอตีพิมพ์ผลงำนในวำรสำรตำมเกณฑ์  มหำวิทยำลัยขอสงวน
สิทธิ์ที่จะไม่ให้กำรสนับสนุนกับผู้นั้นในครั้งต่อไป 

 

การส่งเอกสารการขอรับทุนสนับสนุนการตรวจทานภาษาอังกฤษ 
ผู้ขอรับทุนสนับสนุนสำมำรถส่งแบบแสดงควำมจ ำนงกำรขอรับทุนสนับสนุนกำรตรวจทำนภำษำอังกฤษตำม

แบบฟอร์มที่ก ำหนด พร้อมเอกสำรแนบโดยตรง ได้ที่ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัย นวัตกรรมและกำรสร้ำงสรรค์ (สวนส.) 
มหำวิทยำลัยศิลปำกร หรือที่ E-mail address: editing.silpakorn@gmail.com  สอบถำมรำยละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่
หรรษำ นิลำพันธ์ โทร.ภำยใน 216008  โทร. 098-54677893, 0-3425-5808  

 
 

.......................... 
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