
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

เรื่อง การขอรับทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตรวจทานภาษาอังกฤษ (Manuscript) ก่อนน าไปตีพิมพ์ 
ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ (กรณีที่ตรวจทานผ่านระบบท่ีมหาวิทยาลัยจัดให้) 

 
โดยผู้ขอรับทุนสนับสนุน (เจ้าของบทความและเป็นผู้นิพนธ์หลัก) สามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมในการขอรับทุนสนับสนุนฯ 
ได้ที่เว็บไซด์ http://www.suric.su.ac.th/  และส่งต้นฉบับบทความภาษาอังกฤษ (Manuscript) ให้กับผู้รับตรวจ 
(Enago) ทางเว็บไซต์ https://www.enago.com/silpakorn/ ผ่านหน้าเว็บไซด์ http://www.suric.su.ac.th/   
 
กิจกรรม/ผู้ที่เกี่ยวข้อง      เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 
       
 1. ไฟล์ต้นฉบับบทความภาษาอังกฤษ   Manuscript 
                                                                                                  (โดยตัดรายละเอียดชื่อเจ้าของบทความ ช่ือผู้นิพนธ์หลัก  
     ช่ือผู้ร่วมและหน่วยงานสังกัดออก ก่อนส่ง Submit ทาง 
     เว็บไซด์) 
                    2. แบบฟอร์ม Submit บทความของ Enago และ 
        เลือกรูปแบบที่ต้องการให้ตรวจ  (Language Check/  
                                                                                                 Copy Editing/Substantive Editing) /ระบุช่ือ-สกลุ      
                                                                                                 และ Email ของผู้ขอรับทุนสนบัสนุนที่เป็นผู้นิพนธ์หลกั 
                                                                                                 ซึ่งเป็นบุคลากรประจ าของมหาวิทยาลัยศลิปากร 
 
 
 
 
                           3. ใบแจ้งค่าใช้จ่ายจาก Enago (รูปแบบ A และ B) 
                                                                                                   (ระยะเวลา  1-3 วันท าการ) 
 
 
 
 
 
 
  4. Mail Editing แจ้ง Enago  ให้รอการอนุมัตจิาก 
                                                                                                   มหาวิทยาลัย (และส าเนาแจ้งผู้ขอรับทุนสนับสนุนดว้ย) 
                                                                                                   (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
 
 
 
 

A 

ผู้ขอรับทุนสนับสนุน (เจ้าของบทความและ
เป็นผู้นิพนธ์หลัก) ส่งต้นฉบับ Manuscript 
ให้กับผู้รับตรวจ (Enago)  ทางเว็บไซต์ 
https://www.enago.com/silpakorn/ 

ผ่านหน้าเว็บไซด์  
http://www.suric.su.ac.th/ 

Enago ตรวจสอบบทความ และแจ้งค่าใช้จ่าย 2 รูปแบ 
       A : Without references & tables จ านวนค า/USD 

     (มหาวิทยาลัยจะสนบัสนุน รูปแบบ A เท่านั้น) 
B : With references & tables จ านวนค า/ USD 

มหาวิทยาลยั : editing.silpakorn@gmail.com  
(เจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบ) และส าเนาแจ้งผู้ขอรับทุน

สนับสนุนทราบด้วย 

http://www.suric.su.ac.th/
https://www.enago.com/silpakorn/


กิจกรรม/ผู้ที่เกี่ยวข้อง      เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
       
                                                
 

                                                                                  5. แบบแสดงความจ านงการขอรับทุนสนับสนุน 
                                                                                                 การตรวจทาน ภาษาอังกฤษตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
 6. บทความ/ไฟล์บทความ (Manuscript) ฉบับสมบูรณ ์
    ที่ส่งตรวจ (ท่ีมีตารางและอ้างอิง)  และมีรายละเอียด 
                                                                                                 ช่ือเจ้าของบทความ ช่ือผู้นิพนธ์หลัก ช่ือผู้ร่วม (ถ้ามี) 
    และหน่วยงานสังกัดครบถ้วน 
                                                      7. หลักฐานแสดงความก้าวหน้าของทุนที่เคยได้รับการ 
                                                                                                  สนับสนุนครั้งล่าสดุ (กรณีที่เคยได้รับทุนมาแล้ว) 
 

                                                             ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน                         (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับผู้ขอรับทุนสนับสนุน/จ้าของบทความ) 
 
 
                                                                                             8. เอกสารข้อ 5-7  
                                                                                                (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
                                      ถูกต้อง/ ครบถ้วน 
                                                                                       9. หนังสือยืนยันคุณสมบตัิของผู้ขอรับทุนสนับสนุน 
 10. แบบฟอร์มยืนยันคุณสมบตัิผูข้อรับทุนสนับสนุน 
                                                                                                 (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
 
 
     11. แบบฟอร์มยืนยันคุณสมบตัิผูข้อรับทุนสนับสนุน 
                                                                                                   จากหน่วยงานต้นสังกัด 
                                                             ไม่สนับสนุน                       (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับหน่วยงานตน้สังกัด) 
 
 
 
 
                                       
                                        สนับสนุน 
  
 
 
 
 

ผู้ขอรับทุนสนับสนุน                                       
ยื่นแบบแสดงความจ านงการขอรบัทุนสนับสนุน
การตรวจทานภาษาอังกฤษ, ต้นฉบับบทความ 

และเอกสารอื่นๆ ที่เกีย่วข้อง 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความถูกต้องและ
ครบถ้วนเอกสาร

ถ้วยน 

เจ้าหน้าท่ีท าหนังสือถึงหน่วยงานต้นสังกัด             
ของผู้ขอรับทุนสนับสนุน เพื่อตรวจสอบและยืนยัน

คุณสมบัติของผู้ขอรับทุนสนับสนนุ 

หน่วยงานต้น
สังกัดของผู้ขอรับ

ทุนสนับสนุน
พิจารณา 

A 

     B 



กิจกรรม/ผู้ที่เกี่ยวข้อง      เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 
 
                                           สนับสนุน 
 

                                                                                           12. เอกสารข้อ 3, 8-11 
                                                                                                   (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 
 
 

 
 
 
                                                                                              13. เอกสารข้อ 12 
                                                                                                    (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับผู้บริหาร) 
 
 
                                          อนุมัติ 
 
       
                                                                                              14. Mail Editing แจ้ง Enago ด าเนินการตรวจทานภาษา/                 
                                                                                                   ส าเนาแจ้งผู้ขอรับทุนสนับสนุนทราบด้วย 
                                                                                                   (ระยะเวลา 1 วันท าการ) 
 
 
                                                                                              15. Mail ประสานงานระหว่าง Enago และ เจ้าของ 
                                                                                                   บทความ ในกรณีที่มีข้อสงสัยเกี่ยวกับภาษาอังกฤษ 
                                                                                                   ในบทความหรือตอบข้อซักถาม 
                                                                                                   (Enago ส าเนาใหม้หาวิทยาลยั  Editing ทราบด้วย) 
                                                                                                   (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับ Enago และเจา้ของบทความ) 
 
 
                                                                  16. Final File Manuscript ที่ตรวจทานภาษาเสร็จแล้ว 
                                                                           17. ไฟล์ใบรับรอง  
  (สิ้นสุดการตรวจทานภาษาในส่วนของเจ้าของบทความ  
                                                                                                และสามารถน าเอกสาร 16-17 ไปเป็นหลักฐาน 
                                                                                                ประกอบการตีพิมพ์บทความในวารสารวิชาการฯ ต่อไป) 
                                                                                                (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับ Enago และเจ้าของบทความ) 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องและเสนอผู้บริหาร
มหาวิทยาลยัเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

ผู้บริหาร
มหาวิทยาลยั

พิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีแจ้ง Enago ด าเนินการ
ตรวจทานภาษา และส าเนาแจ้ง          

ผู้ขอรับทุนสนับสนุนทราบ 

Enago ด าเนินการ และติดต่อสื่อสาร        
กับผู้ขอรับทุนสนับสนุน/เจ้าของบทความ

โดยตรง   
 

Enago ส่ง Final File Manuscript          
ที่ตรวจทานภาษาเสร็จแล้ว และใบรับรอง       

ให้เจ้าของบทความ  และส าเนาแจ้ง
มหาวิทยาลยั Editing ทราบด้วย 

     B 

     C 



กิจกรรม/ผู้ที่เกี่ยวข้อง      เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
 
 
                                                                                           18. ใบแจ้งหนี้ (Invoice) ในการตรวจทานภาษาอังกฤษ  
                                                                                                   ทุกบทความที่มหาวิทยาลัยอนุมตัิ (ทุกสิ้นเดือน) 
                                                                    (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับ Enago และความถูกต้อง 
                                                                                                                ของใบแจ้งหนี้) 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                                     19. บันทึกขอความเห็นชอบในการเบิกจ่ายเงินค่าตรวจทาน 
      ภาษาอังกฤษ (Manuscript) 
 20. เอกสารข้อ 18 
 21. เอกสารทุกบทความที่มหาวิทยาลัยอนุมตัิ  
                                                                                                   (เอกสารข้อ 1-3, 5-13) 
 22. เอกสารบันทึกความเข้าใจ (Mou) ระหว่างมหาวิทยาลัย 
                                                                                                   กับ Enago 
      (ระยะเวลา 1-2 วันท าการ) 
 

  
 
  23. เอกสารข้อ 19-22 
      (ระยะเวลาขึ้นกับผู้บริหาร) 
 
 
 
 
                                            เห็นชอบ 
 
                                                            24. เอกสารข้อ 23 
      (ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการเงิน) 
 
 
 

Enago ส่งใบแจ้งหนี้ (Invoice)        
ทุกบทความที่มหาวิทยาลยัอนุมัต ิ
ให้กับมหาวิทยาลยัและเจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบความถูกต้องของใบแจ้งหนี้ 
(Invioce)   

เจ้าหน้าท่ีท าบันทึกขอความเห็นชอบ
ในการเบิกจ่ายเงินค่าตรวจทาน

ภาษาอังกฤษ (Manuscript) พร้อม
เอกสารแนบ เสนอผู้บริหาร 

ผู้บริหาร
มหาวิทยาลยั

พิจารณา 

ส่งการเงินด าเนินการเบิกจ่าย 
ค่าตรวจทานภาษาตามขั้นตอนใหก้ับ 

Enago 

     C 



ขั้นตอนการด าเนินงาน 
การขอรับทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตรวจทานภาษาอังกฤษ (Manuscript) ก่อนน าไปตีพิมพ์                    

ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ  
 
กรณีที่ตรวจทานผ่านระบบที่มหาวิทยาลัยจัดให้ 
 

1. ผู้ขอรับทุนสนับสนุน (เจ้าของบทความและเป็นผู้นิพนธ์หลัก) ส่งต้นฉบับบทความภาษาอังกฤษ  
(Manuscript) ให้กับผู้รับตรวจ (Enago) ทางเว็บไซต ์https://www.enago.com/silpakorn/ โดยการระบุชื่อ-สกุล 
และจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของผู้ขอรับทุนสนับสนุนที่ เป็นผู้นิพนธ์หลัก  พร้อมส่งไฟล์ต้นฉบับบทความ 
(Manuscript) ฉบับสมบูรณ์ที่ส่งตรวจ (ที่มีตารางและอ้างอิง)  โดยตัดรายละเอียดชื่อเจ้าของบทความ ชื่อผู้นิพนธ์
หลัก ชื่อผู้ร่วม (ถ้ามี) และหน่วยงานสังกัดออก ก่อนส่ง Submit ทางเว็บไซด ์ 

สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่ลิ้งค์ Video Explaining Enago Services และ Submit บทความให้ 
Enago ที่หน้าเว็บไซด์  http://www.suric.su.ac.th/ 

 

2. ผู้รับตรวจ (Enago) ด าเนินการตรวจสอบบทความและแจ้งค่าใช้จ่ายไปยังมหาวิทยาลัย โดยจะส าเนาถึง 
ผู้ขอรับทุนสนับสนุน ทั้งนี้ กองทุนฯ จะสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตรวจทานภาษาอังกฤษในส่วนที่เป็นเนื้อหาหลัก 
โดยไม่รวมส่วนที่เป็นเนื้อหาในตารางและบรรณานุกรม แต่หากผู้ขอรับทุนสนับสนุนประสงค์ให้ผู้รับตรวจ (Enago) 
ด าเนินการในส่วนนี้ด้วย ค่าใช้จ่ายที่เป็นส่วนต่างดังกล่าวผู้ขอรับทุนสนับสนุนจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบเอง 
 

3. ผู้ขอรับทุนสนับสนุนยื่นแบบแสดงความจ านงการขอรับทุนสนับสนุนการตรวจทานภาษาอังกฤษตาม 
แบบฟอร์มที่ก าหนด ที่ได้กรอกข้อมูลจ านวนค า/ราคาตามที่ผู้รับตรวจ (Enago) ได้แจ้งค่าใช้จ่ายให้มหาวิทยาลัยและ
ส าเนาถึงผู้ขอรับทุนสนันสนุนตามข้อ 2 และรายละเอียดอ่ืนๆ ที่ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสารเพ่ือประกอบการ
พิจารณามายังมหาวิทยาลัย (ส านักงานบริหารการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์) ดังนี้ 
  3.1 บทความ/ไฟล์บทความ (Manuscript) ฉบับสมบูรณ์ที่ส่งตรวจ (ท่ีมีตารางและอ้างอิง)  และ    
มีรายละเอียดชื่อเจ้าของบทความ ชื่อผู้นิพนธ์หลัก ชื่อผู้ร่วม (ถ้ามี)  และหน่วยงานสังกัดครบถ้วน  
            3.2 ในกรณีที่ผู้ขอรับทุนเคยได้รับทุนสนับสนุนมาแล้ว ให้ส่งหลักฐานแสดงความก้าวหน้าของทุน   
ทีเ่คยได้รับทุนสนับสนุนครั้งล่าสุด หากครั้งล่าสุดอยู่ระหว่างด าเนินการตรวจทานภาษาให้ส่งครั้งก่อนหน้านั้น   
 

4. เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบเอกสารตามข้อ 3 และท าหนังสือถึงหน่วยงานต้นสังกัดของผู้ขอรับทุนสนับสนุนเพ่ือ
ตรวจสอบและยืนยันคุณสมบัติของผู้ขอรับทุนสนับสนุน เมื่อหน่วยงานต้นสังกัดของผู้ขอรับทุนสนับสนุนยืนยัน
คุณสมบัติและให้การสนับสนุนเป็นไปตามเกณฑ์ที่ก าหนดให้มหาวิทยาลัยทราบแล้ว เจ้าหน้าที่        จะด าเนินการ
เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยเพ่ืออนุมัติ และแจ้งผู้รับตรวจ (Enago) ด าเนินการทันที โดยผู้รับตรวจ (Enago) จะ
ติดต่อสื่อสารกับเจ้าของบทความโดยตรงในกรณีที่มีข้อสงสัยเกี่ยวกับภาษาอังกฤษในบทความหรือตอบข้อซักถาม  
และจะส่งบทความที่ตรวจทานเสร็จแล้วพร้อมใบรับรองให้กับเจ้าของบทความ โดยแจ้งให้มหาวิทยาลัยรับทราบด้วย 

ในกรณีที่บทความไม่ได้รับการอนุมัติสนับสนุน แต่เจ้าของบทความประสงค์จะตรวจภาษา     เจ้าของ
บทความจะต้องประสานงานกับทางผู้รับตรวจ (Enago) เอง โดยผู้รับตรวจ (Enago) จะด าเนินการให้          ก็
ต่อเมื่อเจ้าของบทความช าระค่าบริการแล้ว ตามที่ผู้รับตรวจ (Enago) ได้แจ้งขั้นตอนและวิธีการช าระเงินให้เจ้าของ
บทความช าระค่าบริการทราบ 
      5. ผู้รับตรวจ (Enago) จะรวบรวมค่าใช้จ่ายและจัดส่งใบแจ้งหนี้ (Invoice) ในการตรวจทานภาษาอังกฤษ ทุก
บทความที่มหาวิทยาลัยอนุมัติให้ด าเนินการ มายังมหาวิทยาลัยทุกสิ้นเดือน 
      6. มหาวิทยาลัยจะรวบรวมเอกสารทุกบทความที่มหาวิทยาลัยอนุมัติให้ด าเนินการ เพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายตาม
ขั้นตอนต่อไป 

https://www.enago.com/silpakorn/
http://www.suric.su.ac.th/


 

         ส าหรับผู้ที่ได้รับทุนสนับสนุนการตรวจทานภาษาอังกฤษไปแล้ว มหาวิทยาลัยจะท าการติดตาม ประเมินผล
ทุกๆ 3 เดือน ในกรณีที่ไม่มีความคืบหน้าจากการยื่นขอตีพิมพ์ผลงานในวารสารตามเกณฑ์  มหาวิทยาลัยขอสงวน
สิทธิ์ที่จะไม่ให้การสนับสนุนกับผู้นั้นในครั้งต่อไป 

 

การส่งเอกสารการขอรับทุนสนับสนุนการตรวจทานภาษาอังกฤษ 
ผู้ขอรับทุนสนับสนุนสามารถส่งแบบแสดงความจ านงการขอรับทุนสนับสนุนการตรวจทานภาษาอังกฤษตาม

แบบฟอร์มที่ก าหนด พร้อมเอกสารแนบโดยตรง ได้ที่ส านักงานบริหารการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ (สวนส.) 
มหาวิทยาลัยศิลปากร หรือที่ E-mail address: editing.silpakorn@gmail.com  สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่
หรรษา นิลาพันธ์ โทร.ภายใน 216008  โทร. 098-54677893, 0-3425-5808  
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