
ขั้นตอนการดําเนินงาน
เรื่อง การจัดสรรทุนการส่งเสริมการเสนอผลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ในต่างประเทศ

กิจกรรม/ผู้เก่ียวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบของ สวนส. 
จัดทำาราางโครงการสางเสริม 

การเสนอผลงานวิจัยและงานสรางสรรค
ในตาางประเทศ

จัดทำาประกาศกำาดนดการดําเนินการจัดสรร 
ทุนเสนอผลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์

ในตาางประเทศ เสนอผู้าริดารพิจารณาลงนาม

ผู้รอรัาทุนฯ ยืนเอกสารรอรัาจัดสรรทุน
ผาานผู้าังคัาาัญชาตามลำาดัาช้ัน

สารบรรณ สวนส. ลงทะเาียนรัาเอกสาร

1. ร่างโครงการส่งเสรมิการเสนอผลงานวิจยัและ
งานสร้างสรรคใ์นต่างประเทศ
(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

2. เอกสารตามร้อ 1
3. ร้อมูลการจัดสรรทุนฯ ย้อนดลัง 1 ปีงาประมาณ

(ระยะเวลาข้ึนกับผู้บริหาร)

4. เอกสารตามขอ 2-3
(ระยะเวลาขึ้นกับผู้บริหาร)

5. าันทึกรอรัาการจัดสรรทุนเสนอผลงานฯ
ในตาางประเทศ

6. แาาฟอรมการรอรัาทุนเพื่อเสนอผลงานฯ
ในตาางประเทศ

7. ดนังสือตอารัาการเร้าเสนอผลงาน
8. รายละเอียดโครงการรองผู้เสนอรอรัาทุนท่ีผาาน

ความเด็นชอาจากคณะกรรมการประจำาดนาวยงาน
9. ดลักฐานดรือดนงัสือรัารองที่ผาานความเด็นชอา
จากที่ประชุมคณะกรรมการประจำาดนาวยงาน
ที่แสดงวาาผลงานฯ ที่นำาเสนอในครั้งนี้
เป็นผลงานฯ ที่เกิดขึ้นรณะปฏิาัติงานใน
มดาวิทยาลัยศิลปากร และไมาเป็นสาวนดนึ่งรองงาน
วิทยานิพนธ/สารนิพนธ
10. ดลักฐานการตีพิมพเผยแพราผลงานกรณีที่เคยไดรับทุน
มากอน
11. ประกาศมดาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง ดลักเกณฑ
การสางเสริมการเสนอผลงานวิจัยและ
งานสรางสรรคในตาางประเทศ
12. ประกาศคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรทุนฯ เรื่อง
“กำาดนดการดําเนินการจัดสรรทุนเสนอ
ผลงานวิจยัและงานสรางสรรคในตาางประเทศ

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
ตรวจสอาคุณสมาัติและเอกสาร 

ที่เกี่ยวของ

เอกสารไมาครา

เอกสารครา

นำาเสนอผู้าริดารเพื่อรออนุมัติ
โครงการและงาประมาณ

ไมาอนุมัติ
อนุมัต ิ

A



ประชุมคณะกรรมการพิจารณา
จัดสรรทุนฯ เพื่อพิจารณาคุณสมาัติ

และอนุมัติทุน

จัดทำาประกาศอนุมัติจัดสรรทุนเสนอผลงานวิจัย
และงานสร้างสรรค์ในตาางประเทศ จากกองทุน
สนัาสนุนการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ 

มดาวิทยาลัยศิลปากร เสนอผู้าริดารลงนาม

ผู้รอรัาทุนฯ ยืนยันการรัาทุนดรือสละสิทธิ์
การรัาทุนฯ ผาานผู้าังคัาาัญชาตามลำาดัาช้ัน

อนุมัต ิ

ไมาอนุมัติ

สารบรรณ สวนส. ลงทะเาียนรัาเอกสาร

กิจกรรม/ผู้เก่ียวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ

ทำาาันทึกแจ้งคณะวิชา
ต้นสังกัด

เสนอผูาริดารใหความเด็น
เกี่ยวกัาการไปเสนอผลงานฯ 

และเสนอทาานอธิการาดี
อนุมติวงเงิน

อนุมัต ิ

ไมาอนุมัติ

13. เอกสารตามร้อ 5-12
(ระยะเวลา 0.5 วันท าการ)

14. รายงานการประชุม
15. ประกาศอนุมัติจัดสรรทุนเสนอ

ผลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ในตาางประเทศ
(ระยะเวลา 1-2 วันท าการหลังเสร็จส้ินการ
ประชุม)

16. าันทึกยืนยันการรัาทุนดรือสละสิทธ์ิการรัาทุน
17. ประกาศอนุมัติจัดสรรทุนเสนอผลงานวิจัย

และงานสร้างสรรค์ในตาางประเทศ
(ระยะเวลาตามที่ประกาศอนุมัติจัดสรรทุนฯ
ก าหนด)

18. เอกสารตามร้อ 16-17
(ระยะเวลา 0.5 วันท าการ)

19. เอกสารตามร้อ 5-10,15-16
(ระยะเวลาข้ึนกับผู้บริหาร)

A

B



แจ้งผลการอนุมัติทุนใด้คณะวิชาต้นสังกัด

ผูรัาทุนฯ สางรายงานการไปเสนอผลงานฯ 
ในตาางประเทศ ผาานผูาังคัาาัญชา 

ตามลำาดัาช้ัน

กิจกรรม/ผู้เก่ียวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ

สารบรรณ สวนส. ลงทะเาียนรัาเอกสาร

เสนอผูาริดารเพื่อทราา
และเสนอที่ประชุมคณะกรรมการฯ ทราบ

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
ตรวจสอาความถูกต้องคราถ้วนรอง 

เอกสาร

ไมาคราถ้วน

คราถ้วน

สำาเนาแจ้งคณะวิชาต้นสังกัด

าันทึกร้อมูลการรัาทุนและสรุปยอดเงินคงเดลือ 
ในไฟล์ Excel

20. เอกสารตามร้อ 19
(ระยะเวลา 1 วันท าการ)

21. แาารายงานการไปเสนอผลงานวิจัยและ
งานสร้างสรรค์ในตาางประเทศ
(ระยะเวลา 30 วันหลังเสนอผลงานฯเสร็จส้ิน)

22. าันทึกร้อความรายงานผลการไปเสนอผลงาน
ทางวิชาการในตาางประเทศ

23. แาารายงานการไปเสนอผลงานวิจัยและ
งานสร้างสรรค์ในตาางประเทศ
(ระยะเวลา 0.5 วันท าการ)

24. เอกสารตามร้อ 22 - 23
(ระยะเวลา 2 วันท าการ)

25. เอกสารตามร้อ 24
(ระยะเวลาข้ึนกับผู้บริหาร)

26. เอกสารตามร้อ 5
(ระยะเวลาข้ึนกับผู้บริหาร)

B



 

 ขั้นตอนการด าเนินงาน : การจัดสรรทุนการส่งเสริมการเสนอผลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ในต่างประเทศ  
 
ขั้นตอนการดาเนินงาน  

1. ส ำนักงำนบริหำรหำรวิจัย นวัตกรรมและกำรสร้ำงสรรค์ (โดยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ) จัดท ำร่ำงโครงกำร
ส่งเสริมกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ พร้อมทั้งสรุปยอดค่ำใช้จ่ำยในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ               

2. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบท ำบันทึกขออนุมัติโครงกำรส่งเสริมกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์         
ในต่ำงประเทศ โดยผ่ำนประธำนคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดสรรทุนกำรส่งเสริมกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำน
สร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศพิจำรณำ และเสนอที่ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดสรรทุนกำรส่งเสริมกำรเสนอ
ผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ หำกเห็นชอบจึงเสนออธิกำรบดีพิจำรณำอนุมัติโครงกำรฯ โดยผ่ำนที่
ประชุมคณะกรรมกำรกองทุนสนับสนุนกำรวิจัย  นวัตกรรมและกำรสร้ำงสรรค์ มหำวิทยำลัยศิลปำกรรับทรำบก่อน  

3. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจัดท ำประกำศคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดสรรทุนกำรส่งเสริม กำรเสนอผลงำนวิจัย
และงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ เรื่อง “ก ำหนดกำรด ำเนินกำรจัดสรรทุนกำรส่งเสริมกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำน
สร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ” ผ่ำนควำมเห็นชอบที่ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดสรรทุนกำรส่งเสริมกำรเสนอ
ผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ เสนอประธำนคณะกรรมกำรฯ ลงนำม  

4. ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ ประชำสัมพันธ์กำรเปิดรับสมัครทุน ตำมประกำศฯ ในข้อ 2 โดยเวียนแจ้ง
คณะวิชำต่ำงๆ พร้อมทั้งประชำสัมพันธ์ที่เว็บไซต์ส ำนักงำนบริหำรหำรวิจัย นวัตกรรมและกำรสร้ำงสรรค์ 

5. ผู้ที่ประสงค์ขอรับทุนจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตำมประกำศมหำวิทยำลัยศิลปำกร เรื่อง หลักเกณฑ์     
กำรส่งเสริมกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ ฉบับลงวันที่ 4 ธันวำคม 2562  และยื่นเอกสำร  
ค ำขอรับทุนตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนด พร้อมแนบหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำกำรไปเสนอผลงำนวิจัยและงำน
สร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศให้ครบถ้วนตำมที่ก ำหนด โดยผ่ำนส่วนงำนต้นสังกัดมำยังส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ     
อย่ำงน้อย 15 วันก่อนกำรเดินทำงไปเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศตำมก ำหนดกำรเสนอผลงำน
ของผู้เสนอขออรับทุนในแต่ละรำย ทั้งนี้ คณะกรรมกำรฯ จะพิจำรณำจัดสรรทุนตำมรอบปฏิทินก ำหนดกำรประชุม
ตำมประกำศฯ ในข้อ 3 หำกส ำนักงำนบริกำรกำรวิจัยฯ ได้รับเอกสำรค ำขอรับทุนจำกผู้เสนอขอรับทุนไม่ตรงตำม
รอบกำรประชุมในรอบนั้นๆ จะได้รับกำรพิจำรณำในกำรประชุมรอบถัดไป 

คณะกรรมกำรฯ ขอสงวนสิทธิ์ไม่รับพิจำรณำให้ทุนกับผู้ที่เดินทำงไปเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์     
ในต่ำงประเทศเสร็จเรียบร้อยแล้ว ก่อนกำรยื่นเอกสำรค ำขอรับทุนที่เป็นไปตำมประกำศฯ ในข้อ 3 

6. สำรบรรณส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ ลงทะเบียนรับเอกสำรและส่งให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำร  
7. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ประสงค์ขอรับทุน พร้อมทั้งตรวจสอบควำมถูกต้อง

ครบถ้วนของเอกสำรตำมประกำศมหำวิทยำลัยศิลปำกร เรื่อง หลักเกณฑ์กำรส่งเสริมกำรเสนอผลงำน วิจัยและ    
งำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ ฉบับลงวันที่ 4 ธันวำคม 2562  

- กรณีผู้ขอรับทุนมีคุณสมบัติไม่เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ ด ำเนินกำร    
ท ำบันทึกแจ้งคณะวิชำต้นสังกัดเพ่ือทรำบ พร้อมทั้งแนบเอกสำรต้นเรื่องกลับคืนคณะวิชำต้นสังกัด  

- กรณีเอกสำรไม่ครบถ้วนตำมที่ก ำหนดไว้ในประกำศ จะประสำนงำนไปยังเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบประจ ำ
คณะวิชำต้นสังกัด เพ่ือขอเอกสำรเพิ่มเติม  

8. ประสำนงำนกับประธำนกรรมกำรฯ เพ่ือจัดประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดสรรทุนฯ ตำมก ำหนด    
กำรพิจำรณำจัดสรรทุนฯ ที่ได้ก ำหนดไว้ตำมประกำศคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดสรรทุนกำรส่งเสริมกำรเสนอ
ผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ เรื่อง “ก ำหนดกำรด ำเนินกำรจัดสรรทุนกำรส่งเสริมกำรเสนอ
ผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ” ในแต่ละรอบกำรพิจำรณำในแต่ละป ี 



9. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบท ำบันทึกเรียนเชิญคณะกรรมกำพิจำรณำจัดสรรทุนฯ เข้ำร่วมประชุมตำมวัน เวลำ 
และสถำนที่ท่ีก ำหนด พร้อมทั้งแนบวำระกำรประชุม  

10. จัดประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดสรรทุนฯ โดยพิจำรณำคุณสมบัติและงบประมำณที่จะจัดสรร    
ตำมประกำศมหำวิทยำลัยศิลปำกร เรื่อง หลักเกณฑ์กำรส่งเสริมกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์                
ในต่ำงประเทศ ฉบับลงวันที่ 4 ธันวำคม 2562 พร้อมทั้งท ำรำยงำนกำรประชุม  และท ำเอกสำรเบิกค่ำเบี้ยประชุม
เพ่ือส่งกำรเงินของส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ ด ำเนินกำรต่อไป 

- กรณีคณะกรรมกำพิจำรณำจัดสรรทุนฯ มีมติไม่จัดสรรทุนให้แก่ผู้ประสงค์ขอรับทุน อำจเนื่องจำก
คุณสมบัติไม่เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่กำหนด เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรท ำบันทึกแจ้งผลกำรพิจำณำ         
เสนอคณะวิชำต้นสังกัดเพ่ือทรำบ พร้อมทั้งแนบเอกสำรต้นเรื่องกลับคืนคณะวิชำต้นสังกัด  

11. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจัดท ำประกำศฯ อนุมัติจัดสรรทุนเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์                  
ในต่ำงประเทศ จำกกองทุนสนับสนุนกำรวิจัย นวัตกรรมและกำรสร้ำงสรรค์ มหำวิทยำลัยศิลปำกร โดยระบุ
งบประมำณท่ีจัดสรรให้ผู้รับทุนแต่ละรำย พร้อมทั้งสรุปยอดรวมที่ใช้ในกำรจัดสรรทุนฯ เสนอประธำนคณะกรรมกำรฯ 
ลงนำม  

12. ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ เวียนแจ้งประกำศฯ อนุมัติจัดสรรทุนฯ ไปยังคณะวิชำต้นสังกัดของผู้ได้รับ
จัดสรรทุน พร้อมทั้งเผยแพร่ประกำศฯ อนุมัติจัดสรรทุน ที่เว็บไซต์ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัย นวัตกรรมและ         
กำรสร้ำงสรรค์  

13. ผู้ได้รับทุนด ำเนินกำรยืนยันกำรรับทุนหรือสละสิทธิ์กำรรับทุนฯ ที่คณะวิชำต้นสังกัด ภำยในระยะเวลำ 
ที่ก ำหนดไว้ในประกำศฯ อนุมัติจัดสรรทุน โดยผ่ำนผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น และคณะวิชำต้นสังกัดท ำบันทึกแจ้ง
มหำวิทยำลัย (ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ) ทรำบต่อไป  

14. สำรบรรณส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ  ลงทะเบียนรับเอกสำรส่งให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำร  
15. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบควำมถูกต้องของงบประมำณที่คณะวิชำต้นสังกัดระบุ โดยต้อง

สอดคล้องตำมประกำศฯ อนุมัติจัดสรรทุนเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ จำกกองทุนสนับสนุน
กำรวิจัย นวัตกรรมและกำรสร้ำงสรรค์ มหำวิทยำลัยศิลปำกร ในรอบนั้นๆ  

16. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบท ำบันทึกเสนอประธำนคณะกรรมกำรฯ เพ่ือพิจำรณำอนุมัติจัดสรรทุนเสนอ
ผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ และให้ควำมเห็นเกี่ยวกับกำรไปเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์   
ในต่ำงประเทศ พร้อมทั้งลงนำมในแบบฟอร์มกำรขอรับทุนฯ  

17. ท ำบันทึกเสนอท่ำนอธิกำรบดีเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติงบประมำณจำกกองทุนสนับสนุนกำรวิจัย 
นวัตกรรมและกำรสร้ำงสรรค์ มหำวิทยำลัยศิลปำกร พร้อมลงนำมในแบบฟอร์กำรขอรับทุนฯ 

กรณีไม่อนุมัติจัดสรรทุน ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ ด ำเนินกำรท ำบันทึกแจ้งคณะวิชำต้นสังกัดเพ่ือทรำบ 
พร้อมทั้งแนบเอกสำรต้นเรื่องกลับคืนคณะวิชำต้นสังกัด  

18. ส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ  แจ้งผลกำรอนุมัติให้คณะวิชำต้นสังกัดทรำบ พร้อมทั้งก ำหนดให้ผู้ได้รับ  
กำรจัดสรรทุนฯ จัดส่งรำยงำนกำรไปเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศให้แก่มหำวิทยำลัย ภำยใน 
30 วัน หลังจำกสิ้นสุดกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ และจัดส่งผลงำนวิจัยและ              
งำนสร้ำงสรรค์ที่ได้รับกำรตีพิมพ์เผยแพร่จำกกำรประชุมเสนอผลงำนวิชำกำรดังกล่ำว (ได้แก่ บทคัดย่อ (Abstract) 
หรือ Proceeding หรือ หลักฐำนกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ลักษณะอ่ืนๆ ของกำรประชุมเสนอ
ผลงำนวิชำกำรท่ีได้จัดพิมพ์เผยแพร่ เป็นต้น) ให้แก่มหำวิทยำลัย จ ำนวน 1 ชุด 

19. ผู้ได้รับจัดสรรทุนฯ ด ำเนินกำรส่งรำยงำนกำรไปเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศตำม
แบบฟอร์มที่ก ำหนด พร้อมส่งผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ที่ได้รับกำรตีพิมพ์เผยแพร่จำกกำรประชุมเสนอผลงำน
วิชำกำรดังกล่ำว (ได้แก่ บทคัดย่อ (Abstract) หรือ Proceeding หรือ หลักฐำนกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัยและงำน
สร้ำงสรรค์ลักษณะอ่ืนๆ ของกำรประชุมเสนอผลงำนวิชำกำรที่ได้จัดพิมพ์เผยแพร่ เป็นต้น) ให้แก่มหำวิทยำลัย 



จ ำนวน 1 ชุด ภำยใน 30 วัน หลังจำกสิ้นสุดกำรไปเสนอผลงำนวิจัยฯ โดยผ่ำนผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น เสนอ
คณะวิชำต้นสังกัดๆ ท ำบันทึกส่งมำยังส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ พร้อมทั้งแนบหลักฐำนยืนยันกำรไปน ำเสนอ
ผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ ดังนี้  

- ใบลงทะเบียน  
- กำหนดกำร  
- Poster/Presentation  
- ส ำเนำค่ำลงทะเบียน  
- ภำพถ่ำย/สูจิบัตร  
20. สำรบรรณส ำนักงำนบริหำรกำรวิจัยฯ ลงทะเบียนรับเอกสำรส่งให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำร  
21. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของเอกสำร และเสนอประธำนคณะกรรมกำรฯ       

เพ่ือทรำบผลกำรไปเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศ และน ำเสนอที่ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำ
จัดสรรทุนกำรส่งเสริมกำรเสนอผลงำนวิจัยและงำนสร้ำงสรรค์ในต่ำงประเทศเพ่ือทรำบต่อไป 

- กรณีเอกสำรไม่ครบตำมที่ก ำหนดไว้ในแบบรำยงำนกำรไปเสนอผลงำนวิจัยฯ จะประสำนงำนไปยัง
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบประจ ำคณะวิชำ เพ่ือขอเอกสำรเพิ่มเติม 

22. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ เก็บเอกสำรรำยงำนกำรไปเสนอผลงำนวิจัยฯ ซึ่งผ่ำนที่ประชุมคณะกรรมกำรฯ 
ทรำบแล้ว  

23. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ บันทึกข้อมูลกำรจัดสรรทุนและสรุปยอดเงินคงเหลือในไฟล์ Excel เพ่ือเก็บเป็น
ฐำนข้อมูล  

 
หมำยเหตุ 1. ระยะเวลำด ำเนินกำร : 1 ปีงบประมำณ 
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