
การให้ทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์บทความ (Page Charge) 
 

วิธีการและข้ันตอนการด าเนินงาน 
 

1.ผู้ขอรับทุนสนับสนุนส่งบันทึกและกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสาร           
ข้อ 2.1 – 2.6 (ตามประกาศมหาิทยาลัยศิลปากร) ส่งมาที่ส านักงานบริหารการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ 
(สวนส.) มหาวิทยาลัยศิลปากร หรือส่งทาง Email 
      

เอกสารประกอบ 
1. บันทึกน าส่ง และแบบเสนอผลงานเพื่อขอรับทุน (แบบ สวนส.ท 1) 
2.ส าเนาบทความท่ีขอรับทุนสับสนุนฯ ที่ตีพิมพ์แล้ว ไม่เกิน 12 เดือน  
3.หลักฐานที่แสดงว่าบทความที่ขอรับทุนสนับสนุนที่ตีพิมพ์แล้วและได้ปรากฏอยู่ในฐานข้อมูล Scopus หรือ Web 
of Science (SCIE, SSCI, AHCI) หรือ ฐานข้อมูลระดับนานาชาติอ่ืนตามเกณฑ์ ก.พ.อ.เรียบร้อยแล้ว 
4. ใบแจ้งอัตราการคิดค่า Page Charge ของวารสารที่ตีพิมพ์ (Invoice) 
5. ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับจริง) ที่ช าระค่าตีพิมพ์ที่เป็นชื่อของผู้ขอรับทุนสนับสนุน และหน่วยงานสังกัด (หากเป็น
ส าเนา ต้องรับรองส าเนาด้วย)   
6. หลักฐานการช าระเงินค่า Page charge/หลักฐานการโอนเงิน   
     6.1 กรณีโอนเงินผ่านธนาคาร/หน้าเคาน์เตอร์ธนาคาร  
          (แนบหลักฐานการโอนเงิน ซึ่งจะมีอัตราแลกเปลี่ยนเงินบาทในวันที่ช าระเงินด้วย) หรือ 
    6.2 กรณีช าระเงินโดยวิธีอ่ืน เช่น บัตรเครดิต ฯลฯ ที่ไม่ใช่การโอนเงินผ่านธนาคาร ตามข้อ 6.1 แนบหลักฐาน 
ดังนี้ 
     6.2.1 บันทึกขออนุมัติใช้บัตรเครดิตเพื่อช าระค่า Page charge จากตน้สังกัด  
            (ฉบับจริง โดยวันทีข่ออนุมัติและวันที่อนุมัติ ต้องเกิดก่อนวันที่จ่ายเงินด้วยบัตรเครดิต)  
             และส าเนาการช าระเงินผ่านบัตรเครดิต ฯลฯ 
     6.2.2 ใบแจ้งอัตราแลกเปลี่ยนเงินบาทในวันที่ช าระเงิน  
             (โดยใช้อัตราแลกเปลี่ยน (เงินโอน) ณ วันที่ช าระเงิน ที่อ้างอิงจากธนาคารแห่งประเทศไทย) 
 

2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของเอกสาร และส่งบันทึกถึงคณะวิชาต้นสังกัด    
ของผู้ขอรับทุนเพ่ือยืนยันคุณสมบัติของผู้รับทุน (ตามประกาศมหาวิทยาลัยศิลปากร) 
 

3. คณะวิชายืนยันคุณสมบัตขิองผู้ขอรับทุน  
   3.1 ยืนยันและให้ทุนสนับสนุน (และเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยเพื่ออนุมัติการเบิกจ่ายทุนสนับสนุนต่อไป) 
   3.2 ไม่ให้ทุนสนับสนุน เนื่องจากไม่เป็นไปตามประกาศฯ (และท าบันทึกแจ้งให้ผู้ขอรับทุนทราบต่อไป) 
 

4. เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยเพื่ออนุมัติการเบิกจ่ายทุนสนับสนุน (กรณีคณะวิชายืนยันและให้ทุนสนับสนุน)  
และส่งการเงินด าเนินการต่อไป 
 

5. การเบิกจ่ายทุนสนับสนุนให้กับผู้ได้รับทุน 
   มหาวิทยาลัยโดยส านักงานบริหารการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ (การเงิน) ด าเนินการเบิกจ่ายเงินใน
ระบบจากเงินกองทุนสนับสนุนการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ ในส่วนของคณะต้นสังกัดของผู้ได้รับการ
สนับสนุน และแจ้งคณะวิชาเพ่ือรับทราบต่อไป 

......................... 



 

 


